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Администрация
муниципального образования

 «Светогорское городское поселение»
Выборгского района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	06.07.2015
	№
	243

	

	О внесении изменений в  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный постановлением администрации  МО «Светогорское городское поселение»  от 22.12. 2014 года № 450,



На основании Федерального Закона №59-ФЗ от 02.05.2006 г.  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  
 №182-ФЗ от 02.07.2013г. « О внесении изменений в статью 11 Федерального Закона  
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  в соответствии с письмом администрации МО «Выборгский район» Ленинградской области 
№1508 от 02.04.2015г.,  администрация  МО «Светогорское городское поселение». 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденного постановлением администрации  МО «Светогорское городское поселение»  от 22.12. 2014 года 
№ 450, следующие изменения и дополнения:
            1.1. В разделе 1. «Общие положения»:


1.1.1. Пункт 1.10. дополнить абзацами следующего содержания: 
      " - юридические лица, подведомственные органам местного самоуправления, 
и участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о характеристике жилого помещения заявителя (справка формы 7);
           - юридические лица, подведомственные органам местного самоуправления, 
и участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о регистрации заявителя  и членов 
его семьи по месту жительства ( справка формы 9,выписка из домовой книги)."
            1.2. В разделе II. «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1.2.1. В пункт 2.5. дополнить новыми абзацами девятым и тринадцатым следующего содержания:
  " - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
     - Постановление Правительства Российской Федерации 
от 24.12.2007 №922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»;

абзацы девятый - одиннадцатый считать соответственно абзацами 
десятым – двенадцатым;

абзацы двенадцатый – двадцать второй считать соответственно абзацами 
четырнадцатым – двадцать четвёртым".



1.2.2. Пункт 2.6.1. дополнить абзацем следующего содержания:
           " Заявление подписывается всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи. Заявление о принятии на учет  недееспособных граждан пре6дставляется  
их законными представителями".
  1.2.3. Пункт 2.6.3. изложить в следующей редакции:
"2.6.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- заявление о признании заявителя и членов его семьи малоимущими                   (Приложение № 4);

- паспорта заявителя и членов его семьи;

- свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении брака, решение 
об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи;

- справки о доходах граждан (о доходе одиноко проживающего гражданина) 
за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим месяцу подачи заявления о приеме на учет, и стоимости имущества, находящегося 
в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению;

- справка формы 7 (характеристика жилого помещения), если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, не подведомственных органам местного самоуправления;

- справка формы 9 (выписка из домовой книги), в том числе справка формы
 9(выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации по месту жительства менее 5 лет (с 1 января 2015 года предоставляется заявителем, если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, 
не подведомственных органам местного самоуправления); 

- выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан по форме, утвержденной постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 № 4 «Об утверждении перечня и форм документов 
по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области;

- согласие на обработку персональных данных от заявителя и всех членов семьи, совместно с ним проживающих (зарегистрированных по месту жительства);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи, в том числе принадлежащие заявителю 
и (или) членам его семьи на праве собственности (договор, ордер, решение 
о предоставлении жилого помещения);

- документы, выданные медицинским учреждением (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации);

- справка, выданная филиалом ГУП «Леноблинвентаризация» о наличии 
или отсутствии жилых помещений на праве собственности  по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года, предоставляемая на заявителя и  каждого из членов его семьи."

1.2.4. Пункт 2.6.4. изложить в следующей редакции:
"2.6.4. Администрация муниципального образования «Светогорское городское поселение»  запрашивает в установленном порядке следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности 
по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемую 
на заявителя и каждого из членов его семьи по Российской Федерации;

- справку формы 7 (характеристика жилого помещения), если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

- справку формы 9 на гражданина и членов его семьи  (выписка из домовой книги), 
в том числе справку формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (действует с 1 января 2015 года, если указанные сведения находятся
в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг);

- решение МВК о признании жилого помещения непригодным для проживания 
(в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения 
во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ)."

1.2.5. Пункт 2.8.1. изложить в следующей редакции:

"2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:

           - не представлены документы, обязанность по  представлению которых возложена на заявителя;

            - представлены документы, которые не подтверждают право граждан состоять 
на учете  в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
            - ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо  подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа 
и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять 
на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
 - не истекло пять лет со дня совершения гражданами намеренных действий, 
в результате которых граждане могли бы быть признаны нуждающимися в жилых помещениях".
1.2.6 В пункте  2.8.2. абзац пятый после слова "дома" дополнить словами 
" за исключением граждан, имеющих трех и более детей;"
1.2.7. Подпункт д) п.2.14 изложить в следующей редакции:
"д) направляет копии документов с составлением описи этих документов 
по реестру в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу:

- в электронном виде в составе пакетов  электронных дел за электронной подписью специалиста филиала  МФЦ – в день обращения гражданина в МФЦ;

- на бумажных носителях – в течение двух рабочих дней со дня обращения  гражданина в МФЦ (подлинники и (или) нотариально заверенные копии, либо копии, заверенные уполномоченными лицами филиала МФЦ), посредством курьерской связи,
с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ."
 1.3. В разделе III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения»:


 1.3.1. Подпункт  3.4.2. изложить в следующей редакции:
"3.4.2. запрос  в подведомственные  органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг о предоставлении справки формы 9 (выписка  из домовой книги на гражданина и членов его семьи, 
в том числе справки формы 9 (0выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (с 1 января 2015 года) и справки формы 7 (характеристика жилых помещений);
1.3.2. В пункте 3.4 исключить подпункты 3.4.3., 3.4.4.
1.4. В разделе V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих»:

1.4.1. Подпункт 5.1.1. изложить в следующей редакции:
  "5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке".
1.4.2. Пункт 5.1. дополнить подпунктом 5.1.10. следующего содержания:
"5.1.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры."
1.5. Приложение № 2 «Информация о местах нахождения и графике работы, 
справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ», дополнить пунктами 
7-14 следующего содержания:
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Адрес электронной почты 
	Телефон


	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»
	187700,

Ленинградская область, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, дом 36
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfclodpol@gmail.com
	

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»
	188480, Ленинградская область, г. Кингисепп, ул. Фабричная, дом 14 Б
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,без перерыва
	mfckingisepp@gmail.com
	

	9
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерский» отдел «Сосново»
	188730,Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,без перерыва
	mfc47sosnovo@gmail.com
	

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	Ленинградская область, г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16а
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,без перерыва
	mfc47slancy@gmail.com
	

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»
	Ленинградская область, г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,без перерыва
	mfc47vsev@gmail.com
	

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» отдел «Рощино»
	Ленинградская область, г. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,без перерыва
	mfc47rochino@gmail.com
	

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский
	Ленинградская область, г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,без перерыва
	mfc47sbor@gmail.com
	

	14
	ГБУ ЛО «МФЦ»


	188641, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, дер.Новосаратовка-центр, д.8. Почтовый адрес: 191311, Россия, Санкт-Петербург, 
ул. Смольного, д.3, литер А.
	пн-чт - с 9.00 до 18.00, пт. - с 9.00 до 17.00, перерыв  с 13.00 до 13.48, выходные дни - сб, вс.
	mfc-info@lenreg.ru.
	577-47-30


1.6. В приложении № 1 «Сведения о доходах семьи» к приложению 
№4 «Заявление» к административному регламенту, пункт 1) изложить в следующей редакции:
"1) Все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете
среднего заработка в соответствии с Постановлением Правительства Российской
Федерации от 24.12.2007 № 922; с изменениями и дополнениями 
от 11.11.2009г., 25.03.2013г., 10.07.2014г., 15.10.2014г. "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы".
1.7. Приложение № 5 «Книга регистрации заявлений граждан о принятии 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» к административному регламенту дополнить «Примечанием»  следующего содержания:

            " Примечание:

        1. Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.

        2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые 
на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

       3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью 
и печатью органа, осуществляющего прием на учет.

       4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения".
1.8. Приложение № 6 «Книга учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
к административному регламенту дополнить  «Примечанием»  следующего содержания:

          " Примечание:

         1. В книге регистрируются все принятые на учет граждане.

         2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые 
на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

         3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью 
и печатью органа, осуществляющего принятие на учет.

         4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения".

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вуокса» и разместить                         на официальном сайте МО «Светогорское городское поселение» http://svetogorsk-city.ru. 


3. Настоящее постановление вступает в силу после  официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                                 на первого заместителя главы администрации МО «Светогорское городское поселение»                       Колота С.В.
Глава администрации                                                                                       С.В. Давыдов

           Исполнитель: Колищак И.В. 


           Согласовано: Колот С.В.	                                 Ренжин А.А.                                                 Андреева Л.А. 			


            Разослано: дело, ОГХ,  газета «Вуокса»,сайт,Ргистр МНПА.
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