                                                                                                      Приложение к распоряжению

                                                                                                      администрации МО Светогорское                                                                                                            

                                                                                                      городское поселение»                                                                                                        
                                                                                                       от  « 29 » декабря   2017 года  №  285
                                               Положение об учетной политике

                               администрации МО «Светогорское городское поселение»

                                    Выборгского района Ленинградской области

                                            Раздел 1. Общие вопросы
1.1.  Учетная политика устанавливает правила ведения бухгалтерского (бюджетного), налогового учета в муниципальном (казенном) учреждении администрации МО «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области.
1.2.  Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с:

· Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Налоговым кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013г. №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»
· Приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).

                                                    2. Организация бухгалтерской службы

    2.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение  законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель  учреждения (глава администрации).

 2.2. Обязанности ведения бухгалтерского и налогового учета возлагаются на:

· главного бухгалтера;

· на сектор бухгалтерского учета, возглавляемым главным бухгалтером;

2.3. На главного бухгалтера возложены функции по формированию:

· учетной политики;

· графика документооборота;

· бухгалтерской и налоговой отчетности.

2.4. Деятельность сектора бухгалтерского учета регламентируется:

· положением о секторе бухгалтерского учета;

· должностными инструкциями сотрудников сектора бухгалтерского учета;
· распоряжениями или приказами руководителя учреждения.

2.5. Налоговый учет ведется:

· сектором бухгалтерского учета;

2.6. В составе сектора бухгалтерского учета выделяются следующие участки по учету и расчетам:

· по оплате труда;

· по учету нефинансовых активов;

· по расчетам с контрагентами;

· по учету средств, полученных во временное распоряжение;

· по другим разделам бухгалтерского (бюджетного) учета.

2.7. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет (1-С Бухгалтерия, АЦК-Финансы, СУФД, Астрал-Отчет.)

2.8. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

2.9. Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в сектор бухгалтерского учета необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения, включая работников внутриведомственных подразделений, наделенных полномочиями в части ведения отдельного баланса.

Сотрудникам сектора бухгалтерского учета запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

2.10. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. Документ без подписи может быть принят к исполнению в случае, если он подписан руководителем Учреждения, а в его отсутствие-лицом, исполняющим его обязанности. 
2.11.  При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются к учету на основании письменного распоряжения руководителя учреждения. Объект бухгалтерского (бюджетного) учета отражается в бухгалтерской отчетности так же на основании письменного распоряжения руководителя учреждения.

2.12.  К бухгалтерскому учету принимать первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление;

2.13.Система внутреннего контроля в администрации включает три уровня: предварительный - осуществляется лицами, имеющими право подписи первичных учетных документов, в процессе визирования расходных документов; текущий - осуществляется непосредственно в ходе проведения хозяйственных операций лицами, которые принимают участие в совершении этих операций; последующий - осуществляется работниками сектора финансов в процессе бухгалтерской обработки оправдательных первичных документов.
Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле:

· комиссией по внутреннему контролю;

· отдельными работниками, которым переданы контрольные функции.

(Приложение № 1).

2.14. Утверждается положение и порядок о комиссии по внутреннему контролю.                     (Приложение № 2).
2.14. Проведение внутреннего финансового контроля оформляется Актом.               (Приложение № 3).
2.15. Утверждается график проведения внутреннего финансового контроля.             (Приложение № 4).
2.16. При смене руководителя учреждения в соответствии со статьей 29 пунктом 4 Закона «О бухгалтерском учете» производится передача документов на основании Акта приема-передачи дел.                                                                                                                              

 (Приложение № 5). 

Список передающих документов и имущества:

· учредительные документы учреждения;

· свидетельства о присвоении номеров, кодов, постановке на учет, внесении записей в Государственный Реестр;

· печати, штампы, ключи;

· договоры об обслуживании с банками, в которых открыты счета учреждения;

· приказы и другие организационно-распорядительные документы (справки, распоряжения и т.д.);

· приказы по сотрудникам (прием на работу, переводы, увольнения и т.д.), трудовые договоры, заявления сотрудников, карточки Т2 и т.д.;

· муниципальные контракты с контрагентами, подрядчиками, поставщиками;

· документация по учету объектов основных средств;

· бухгалтерская документация (журналы операций, главная книга);

· кассовая документация (фондовые кассовые книги, ПКО (фондовая), РКО (фондовая) и т.д.);

· бухгалтерская отчетность;

· налоговая отчетность.

3. Правила и график документооборота, обработка учетной информации

3.1. Утверждается Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, финансовых и кредитных обязательств в пределах и на основании, определенных законом:

Право первой подписи: (Глава администрации или Заместитель главы администрации)
Право второй подписи: (Начальник сектора бухгалтерского учета- главный бухгалтер или специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета)  

3.2. Для ведения бухгалтерского учета в учреждении применяются формы первичных документов класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н.

3.3. Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов и регистров бухгалтерского (бюджетного) учета, оформляются в соответствии с требованиями п. 2 ст.9 и п.4 ст.10 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г.   № 402-ФЗ и п.7 Инструкции № 157н документами, самостоятельно разработанными, с обязательным указанием реквизитов:

· наименование документа;

· дата составления документа;

· наименование экономического субъекта, составившего документ;

· содержание факта хозяйственной жизни;

· величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

· наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

· подписи лиц с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.   

(Приложение № 6).
 3.4. Утверждается перечень документов, используемых в бухгалтерской программе (Приложение № 7).
3.5. Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, представляются в бухгалтерию в сроки, установленные графиком документооборота.   (Приложение № 8).
 Правильность отражения факта хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, назначенные приказом (распоряжением) руководителя, составившие и подписавшие их. 

3.6. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения.

Сроки хранения документов определяются в соответствии с положениями приказа Минкультуры РФ от 25.08.2010г. № 558 «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения».

3.7. Первичный учетный документ составляется:

· при совершении факта хозяйственной жизни;

· непосредственно после его окончания.

· на бумажном носителе;

· в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. 

    Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

3.8. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным образом в следующих регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета:

· 1 - журнал операций по счету «Касса»;

· 2 - журнал операций с безналичными денежными средствами;

· 3 - журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

· 4 - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· 5 - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

· 6 - журнал операций расчетов по оплате труда;

· 7 - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

· 8 - журнал по прочим операциям;

· 9 - журнал по санкционированию;

· Главная книга

3.9. Все хозяйственные операции отражаются на счетах бюджетного (бухгалтерского) учета по видам расходов и КОСГУ в соответствии с Приказом Минфина России от 01.07.2013г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации».

3.10. Учреждением ведется раздельный учет по источникам (кодам) финансового обеспечения:

· 1 - бюджетная деятельность (публичные обязательства);

· 3 - средства во временном распоряжении;

3.11. Утвердить порядок перевода документов, составленных на иностранных языках.     Документы переводятся:

· Специализированной организацией или сотрудником учреждения, владеющим иностранным языком;

3.12.По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.13.При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет». Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.14. Установить предельные сроки использования выданных доверенностей на получение товарно-материальных ценностей:

· 14 дней;

4. Периодичность формирования регистров бухгалтерского (бюджетного) учета на бумажных носителях.

	 
	Код формы

документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	Ежегодно

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	Ежегодно

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	Ежегодно

	4
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежеквартально

	5
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	6
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций

	7
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	8
	0504072
	Главная книга
	· Ежемесячно

	9
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков 

на счетах учета денежных средств
	При проведении инвентаризации

	10
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов

	При проведении

инвентаризации

	11
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При проведении инвентаризации

	12
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и          прочими дебиторами и кредиторами
	При проведении

инвентаризации

	13
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	При проведении

инвентаризации

	14
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При проведении

инвентаризации

	15
	0504417
	Карточка-справка
	Ежегодно 

	16
	0504514
	Кассовая книга (фондовая)
	По мере совершения операций

	17
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации
	При проведении инвентаризации


                5. Рабочий План счетов бухгалтерского (бюджетного) учета
5.1 Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Рабочий план счетов
 

 

	КБК
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический код 
по КОСГУ
	Наименование счета

	
	
	объекта 
учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1–17)
	(18)
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	


Кроме за балансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные за балансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов. 


Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Рабочий план счетов
 
	КБК¹
	КФО²
	Синтетический счет
	Аналитический код 
по КОСГУ
	Наименование счета

	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	
	

	(1-17)
	(18)
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	 

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	1
	1
	310
	Увеличение Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	1
	1
	410
	Уменьшение Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	1
	2
	310
	Увеличение Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	1
	2
	410
	Уменьшение нежилых помещений  – недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	1
	3
	310
	Увеличение Сооружения - недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	1
	3
	410
	Уменьшение Сооружения - недвижимое имущество учреждения

	КРБ 
	1
	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	КРБ


	1


	101
	3
	8
	310
	Увеличение стоимости прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	8
	410
	Уменьшение прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	Амортизация

	КРБ
	1
	104
	1
	1
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	4
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	6
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	8
	410
	Уменьшение за счет амортизации прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	Материальные запасы

	КРБ
	1
	105
	3
	6
	340
	Увеличение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	105
	3
	6
	440
	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого имущества учреждения

	Вложения в нефинансовые активы

	КРБ
	1
	106
	1
	3
	330
	Увеличение вложений в непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	1
	3
	430
	Уменьшение вложений в непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства 
– иное движимое имущество учреждения

	Денежные средства учреждения

	КИФ
	0
	201
	1
	1
	510
	Поступления денежных средств учреждения на счета в органе казначейства

	КИФ
	0
	201
	1
	1
	610
	Выбытия денежных средств учреждения со счетов в органе казначейства

	КИФ
	0
	201
	3
	5
	510
	Поступления денежных документов в кассу учреждения

	КИФ
	0
	201
	3
	5
	610
	Выбытия денежных документов из кассы учреждения

	Финансовые вложения

	КРБ
	1
	204
	3
	1
	530
	Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале

	КРБ
	1
	204
	3
	1
	630
	Уменьшение стоимости акций и иных форм участия в капитале

	КРБ
	1
	204
	3
	2
	530
	Увеличение участия в уставном фонде государственных (муниципальных) предприятий

	КРБ
	1
	204
	3
	2
	630
	Уменьшение участия в уставном фонде государственных (муниципальных) предприятий

	Расчеты по доходам

	КДБ
	1
	205
	2
	1
	560
	Увеличение прочей дебиторской задолженности по доходам от собственности

	КДБ
	1
	205
	2
	1
	660
	Уменьшение прочей дебиторской задолженности по доходам от собственности

	КДБ
	1
	205
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по суммам штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	КДБ
	1
	205
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по суммам штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	КДБ
	1
	205
	7
	1
	560
	Увеличение прочей дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами

	КДБ
	1
	205
	7
	1
	660
	Уменьшение прочей дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами

	КДБ
	1
	205
	7
	3
	560
	Увеличение прочей дебиторской задолженности по доходам от операций с непроизведенными активами

	КДБ
	1
	205
	7
	3
	660
	Уменьшение прочей дебиторской задолженности по доходам от операций с непроизведенными активами

	КДБ
	1
	205
	8
	1
	560
	Увеличение прочей дебиторской задолженности по прочим доходам

	КДБ
	1
	205
	8
	1
	660
	Уменьшение прочей дебиторской задолженности по прочим доходам

	Расчеты по выданным авансам

	КРБ
	1
	206
	1
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим выплатам

	КРБ
	1
	206
	1
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим выплатам

	КРБ
	1
	206
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи

	КРБ
	1
	206
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи

	КРБ
	1
	206
	2
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	206
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	206
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	206
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	206
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	206
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	206
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов

	Расчеты с подотчетными лицами

	КРБ
	1
	208
	1
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности с подотчетными лицами  по прочим выплатам

	КРБ
	1
	208
	1
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по прочим выплатам

	КРБ
	1
	208
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	КРБ
	1
	208
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	КРБ
	1
	208
	2
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	КРБ
	1
	208
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	КРБ
	1
	208
	2
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	КРБ
	1
	208
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	КРБ
	1
	208
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	КРБ
	1
	208
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	КРБ
	1
	208
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	208
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	208
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	208
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	Расчеты по ущербу и иным доходам

	КДБ
	1
	209
	3
	0
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по компенсации затрат

	КДБ
	1
	209
	3
	0
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации затрат

	КДБ
	1
	209
	4
	0
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по суммам принудительного изъятия

	КДБ
	1
	209
	4
	0
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по суммам принудительного изъятия

	Прочие расчеты с дебиторами

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	120
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от собственности

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	130
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от оказания платных услуг

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	140
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет суммам принудительного изъятия

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	151
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	160
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет страховым взносам на обязательное социальное страхование

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	180
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет прочим доходам

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	410
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия основных средств

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	430
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия непроизведенных активов

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	440
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия материальных запасов

	КДБ
	1
	210
	0
	2
	630
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия акций и иных форм участия в капитале

	Расчёты по принятым обязательствам

	КРБ
	1
	302
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате

	КРБ
	1
	302
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по заработной плате

	КРБ
	1
	302
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам

	КРБ
	1
	302
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по прочим выплатам

	КРБ
	1
	302
	1
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	302
	1
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	302
	2
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи

	КРБ
	1
	302
	2
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по услугам связи

	КРБ
	1
	302
	2
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по транспортным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	302
	2
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	302
	2
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	302
	2
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	302
	2
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	302
	3
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	302
	3
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	302
	3
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению непроизведенных активов

	КРБ
	1
	302
	3
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению непроизведенных активов

	КРБ
	1
	302
	3
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	302
	3
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	302
	7
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению акций и по иным формам участия в капитале

	КРБ
	1
	302
	7
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению акций и по иным формам участия в капитале

	КРБ
	1
	302
	9
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим расходам

	КРБ
	1
	302
	9
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим расходам

	Расчеты по платежам в бюджеты

	КРБ
	1
	303
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	КРБ
	1
	303
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	КРБ
	1
	303
	0
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	КРБ
	1
	303
	0
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	КРБ
	1
	303
	0
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций

	КРБ
	1
	303
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций

	КРБ
	1
	303
	0
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость

	КРБ
	1
	303
	0
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость

	КРБ
	1
	303
	0
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет

	КРБ
	1
	303
	0
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет

	КРБ
	1
	303
	0
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	КРБ
	1
	303
	0
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	КРБ
	1
	303
	0
	7
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	КРБ
	1
	303
	0
	7
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	КРБ
	1
	303
	1
	0
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	КРБ
	1
	303
	1
	0
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	КРБ
	1
	303
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	КРБ
	1
	303
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по налогу на имущество организаций

	КРБ
	1
	303
	1
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по земельному налогу

	КРБ
	1
	303
	1
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по земельному налогу

	Прочие расчеты с кредиторами

	КРБ
	1
	304
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение

	КРБ
	1
	304
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение

	КРБ
	1
	304
	0
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда

	КРБ
	1
	304
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности

по удержаниям из выплат по оплате труда

	КРБ
	1
	304
	0
	4
	000
	Внутриведомственные расчеты 

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	211
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	212
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим выплатам

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	213
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	221
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	222
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	223
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	224
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	225
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	226
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	290
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим расходам

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	310
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	330
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по увеличению непроизведенных активов

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	340
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по увеличению стоимости материальных запасов

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	530
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по увеличению стоимости акций и иных форм участия в капитале

	Финансовый результат

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	110
	Налоговые доходы

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	120
	Доходы текущего финансового года от собственности

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	130
	Доходы от оказания платных услуг

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	140
	Доходы от сумм принудительного изъятия

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	151
	Доходы от поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	171
	Доходы от переоценки активов

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	172
	Доходы от операций с активами

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	173
	Чрезвычайные доходы от операций с активами

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	180
	Прочие доходы

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	211
	Расходы по заработной плате

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	212
	Расходы по прочим выплатам

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	213
	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	221
	Расходы на услуги связи

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	222
	Расходы на транспортные услуги

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	223
	Расходы на коммунальные услуги

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	224
	Расходы на арендную плату за пользование имуществом

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	225
	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	226
	Расходы на прочие работы, услуги

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	241
	Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	271
	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	272
	Расходование материальных запасов

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	273
	Чрезвычайные расходы по операциям с активами

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	290
	Прочие расходы

	КРБ
	1
	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	КДБ
	1
	401
	4
	0
	172
	Доходы будущих периодов от операций с активами

	КРБ
	1
	401
	5
	0
	226
	Расходы будущих периодов на прочие работы, услуги

	КРБ
	1
	401
	6
	0
	000
	Резервы предстоящих расходов³

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	211
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	212
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим выплатам


	КРБ
	1
	501
	1
	1
	213
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	221
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по услугам связи

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	222
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по транспортным услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	223
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	224
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	225
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	226
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	290
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим расходам

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	310
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	340
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по увеличению стоимости материальных запасов

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	211
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	212
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по прочим выплатам

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	213
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	221
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по услугам связи

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	222
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по транспортным услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	223
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	224
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	225
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	226
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	290
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по прочим расходам

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	310
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	340
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по увеличению стоимости материальных запасов

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	211
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	212
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по прочим выплатам

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	213
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств начислениям по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	221
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по услугам связи

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	222
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по транспортным услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	223
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	224
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	225
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	226
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	290
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по прочим расходам

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	310
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	340
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по увеличению стоимости материальных запасов

	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	КРБ
	1
	501
	9
	3
	211
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (за пределами планового периода) по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	9
	3
	213
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (за пределами планового периода) по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	501
	9
	3
	223
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (за пределами планового периода) по коммунальным услугам

	Обязательства на текущий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	211
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по оплате труда

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	212
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по прочим выплатам

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	213
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	221
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по услугам связи

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	222
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по транспортным услугам

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	223
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	224
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	225
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	226
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	290
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по прочим расходам

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	310
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	340
	Принятые обязательства на текущий финансовый год по увеличению стоимости материальных запасов

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	211
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по оплате труда

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	212
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по прочим выплатам

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	213
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	221
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по услугам связи

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	222
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по транспортным услугам

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	223
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	224
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	225
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	226
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	290
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по прочим расходам

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	310
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	340
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по увеличению стоимости материальных запасов

	КРБ
	1
	502
	1
	7
	225
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	502
	1
	7
	226
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	502
	9
	9
	211
	Отложенные обязательства за пределами планового периода по оплате труда

	КРБ
	1
	502
	9
	9
	213
	Отложенные обязательства за пределами планового периода по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	502
	9
	9
	223
	Отложенные обязательства за пределами планового периода по коммунальным услугам

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	211
	Доведенные бюджетные ассигнования по оплате труда

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	212
	Доведенные бюджетные ассигнования по прочим выплатам

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	213
	Доведенные бюджетные ассигнования по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	221
	Доведенные бюджетные ассигнования по услугам связи

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	222
	Доведенные бюджетные ассигнования по транспортным услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	223
	Доведенные бюджетные ассигнования по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	224
	Доведенные бюджетные ассигнования по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	225
	Доведенные бюджетные ассигнования по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	226
	Доведенные бюджетные ассигнования по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	290
	Доведенные бюджетные ассигнования по прочим расходам

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	310
	Доведенные бюджетные ассигнования по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	340
	Доведенные бюджетные ассигнования по увеличению стоимости материальных запасов

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	211
	Бюджетные ассигнования к распределению по оплате труда

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	212
	Бюджетные ассигнования к распределению по прочим выплатам

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	213
	Бюджетные ассигнования к распределению по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	221
	Бюджетные ассигнования к распределению по услугам связи

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	222
	Бюджетные ассигнования к распределению по транспортным услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	223
	Бюджетные ассигнования к распределению по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	224
	Бюджетные ассигнования к распределению по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	225
	Бюджетные ассигнования к распределению по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	226
	Бюджетные ассигнования к распределению по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	290
	Бюджетные ассигнования к распределению по прочим расходам

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	310
	Бюджетные ассигнования к распределению по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	340
	Бюджетные ассигнования к распределению по увеличению стоимости материальных запасов

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	211
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по оплате труда

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	212
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по прочим выплатам

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	213
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по начислениям оплате труда

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	221
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по услугам связи

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	222
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по транспортным услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	223
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	224
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по арендной плате за пользование имуществом

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	225
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	226
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	290
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по прочим расходам

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	310
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по увеличению стоимости основных средств

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	340
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по увеличению стоимости материальных запасов

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года

	КДБ
	1
	504
	1
	1
	120
	Плановые назначения по доходам (поступлениям) от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских поселений (за исключением земельных участков)

	КДБ
	1
	504
	1
	1
	130
	Плановые назначения по доходам (поступлениям) по прочим доходам от компенсации затрат бюджетов городских поселений

	КДБ
	1
	504
	1
	1
	410
	Плановые назначения по доходам (поступлениям) от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	КДБ
	1
	504
	1
	1
	140
	Плановые назначения по доходам (поступлениям) по прочим поступлениям от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских поселений 

	КДБ
	1
	504
	1
	1
	180
	Плановые назначения по доходам (поступлениям) по прочим неналоговым доходам бюджетов городских поселений


	КДБ
	1
	504
	1
	2
	120
	Плановые назначения по доходам (выбытиям) от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских поселений (за исключением земельных участков)

	КДБ
	1
	504
	1
	2
	130
	Плановые назначения по доходам (выбытиям) по прочим доходам от компенсации затрат бюджетов городских поселений

	КДБ
	1
	504
	1
	2
	410
	Плановые назначения по доходам (выбытиям) от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	КДБ
	1
	504
	1
	2
	140
	Плановые назначения по доходам (выбытиям) по прочим поступлениям от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских поселений 

	КДБ
	1
	504
	1
	2
	180
	Плановые назначения по доходам (выбытиям) по прочим неналоговым доходам бюджетов городских поселений

	Право на принятие обязательств

	КДБ
	1
	506
	1
	0
	120
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год по доходам (выбытиям) от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских поселений (за исключением земельных участков)

	КДБ
	1
	506
	1
	0
	130
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год по прочим доходам от компенсации затрат бюджетов городских поселений

	КДБ
	1
	506
	1
	0
	410
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год по доходам от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	КДБ
	1
	506
	1
	0
	140
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год по прочим поступлениям от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских поселений

	КДБ
	1
	506
	1
	0
	180
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год по прочим неналоговым доходам бюджетов городских поселений

	Утвержденный объем финансового обеспечения

	КДБ
	1
	507
	1
	0
	120
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год по доходам (выбытиям) от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских поселений (за исключением земельных участков)

	КДБ
	1
	507
	1
	0
	130
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год по прочим доходам от компенсации затрат бюджетов городских поселений

	КДБ
	1
	507
	1
	0
	410
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год по доходам от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	КДБ
	1
	507
	1
	0
	140
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год по прочим поступлениям от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских поселений

	КДБ
	1
	507
	1
	0
	180
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год по прочим неналоговым доходам бюджетов городских поселений

	
	
	
	
	
	
	


1 КБК (1–17-й разряд счета) формируются в соответствии с законом (решением) о бюджете и указаниями о порядке применения бюджетной классификации, утвержденными приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н.

2 В учреждении применяются следующие коды финансового обеспечения (КФО), 18-й разряд номера счета:

– 1 – бюджетная деятельность;

– 3 – средства во временном распоряжении.

³ Суммы создаваемых резервов отражаются на счете 1 401 60 000 с использованием в 23-м разряде номера счета следующих дополнительных аналитических кодов:

"1" - Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск работникам учреждения, включая платежи по страховым взносам с указанных сумм;

"2" - Резерв для оплаты фактически осуществленных на отчетную дату затрат, по которым не поступили документы контрагентов.
Забалансовые счета
	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	7
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	8
	Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно в эксплуатации
	21

	9
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	10
	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц
	30

	 
	…
	 


Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода финансового обеспечения (КФО): 
– 1 – бюджетная деятельность; – 3 – средства во временном распоряжении.

      5.2. Дополнительно можно вводить счета аналитического учета 

                             И т.д.

· 0 303 01/1 – расчеты по НДФЛ, удержанные с подстатьи 211

· 0 303 01/2 – расчеты по НДФЛ, удержанные с подстатьи 212

· 0 303 01/3 – расчеты по НДФЛ, удержанные с подстатьи 213

                                     И т.д.

• 0 401 50/1 – Расходы, связанные с приобретением компьютерных программ (неисключительных прав), используемых в течение нескольких отчетных периодов и т.д.

•      0 401 50/2 – Расходы, связанные с формирование фонда капитального ремонта и организации проведения капитального ремонта 

• 0 401 50/3 – Расходы, связанные с предоставления субсидии некоммерческой организации в целях формирование фонда капитального ремонта и организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах.

                             И т.д. 
6. Порядок приемки и списания нефинансовых активов

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, определение срока полезного использования, определение оценочной и восстановительной стоимости, а также выбытие нефинансовых активов (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной распоряжением руководителя учреждения.

Обязанности постоянно действующей комиссии по приему, выдаче и списанию основных средств, нематериальных активов, материальных ценностей:

· оформление акта приемки - передачи каждого инвентарного объекта основных средств, нематериальных активов (за исключением приобретенных объектов нефинансовых и нематериальных активов);

· оценка объектов, полученных безвозмездно;

· определение срока полезного использования по объектам основных средств и нематериальных активов;

· оформление актов списания по каждому инвентарному объекту;

· оформление актов списания товарно-материальных ценностей;

· оформление списания мягкого инвентаря, общехозяйственных и строительных материалов;

· определение возможности использования отдельных деталей списываемого объекта и их оценка;

· установление причин списания и лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие;

· Иные мероприятия.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением.            (Приложение № 9).
Списание объектов основных средств производится в соответствии с Положением о списании.                                                                                                                                (Приложение № 10).
                7. Порядок проведения инвентаризации активов

         (нефинансовых и финансовых) и обязательств

7.1. Инвентаризация проводится в соответствии с порядком, установленным Законом «О бухгалтерском учете», Приказом МФ РФ от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» и Положением об инвентаризации.                                                                                                                          (Приложение № 11).
7.2. Случаи проведения инвентаризации:

· составление годовой бухгалтерской отчетности;

· смена материально ответственных лиц;

· установление факта хищения или злоупотребления;

· случаи чрезвычайных обстоятельств;

· реорганизация;

· частичная инвентаризация при уходе в отпуск материально ответственных лиц.  (При уходе в отпуск МОЛ МЦ, необходимые для работы на данный период, передаются по акту приема-передачи в присутствии комиссии).

7.3.  Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в период с 01 октября по 31 декабря.

7.4. Сроки проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств

	№№

	Наименование объектов инвентаризации
	

	1.
	Основные средства: 

	

	1.1
	Здания, сооружения, передаточные устройства и остальные ОС
	Один раз в три года

	1.2.1
	Наиболее ценные фонды
	Ежегодно

	2.
	Нематериальные активы
	Ежегодно

	3.
	Непроизведенные активы
	Ежегодно 

	4.
	Финансовые вложения
	Ежегодно

	5.
	Материальные запасы
	Ежегодно

	6.
	Капитальные вложения, в том числе:
	Ежегодно

	6.1
	Незавершенное производство
	Ежегодно

	7.
	Денежные документы и бланки строгой отчетности
	Ежегодно

	8.
	Расчеты с дебиторами и кредиторами
	Ежегодно

	9.
	Резервы предстоящих расходов и платежей
	Ежегодно

	10.
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества 

	При необходимости в соответствии с распоряжением

руководителя и планом проверок финансового контроля

	11.
	Денежные документы
	· Ежегодно


7.5. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, утвержденных приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н. Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами.


Результаты годовой инвентаризации отражаются в годовом бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.

7.6. Обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии




1.  Возложить на постоянно действующую комиссию следующие обязанности:

· проведение плановой инвентаризации;

· проведение выездных инвентаризаций;

· проведение инвентаризации при смене материально-ответственных лиц.

2 . Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет председатель комиссии.
.

Раздел 2. Учетная политика для целей бухгалтерского учета.

1.   Учет объектов основных средств

1.1. Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости в сумме фактических вложений

1.2. При приобретении, изготовлении объектов основных средств Акты о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101)

· Оформляются;

1.3. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных средств

·  (в том числе объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу) 

        независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

Например: 11 знаков (101 04 000000)

· 1-3 знаки – код синтетического счета

· 4-5 знаки – код аналитического счета

· 6-11 знаки – порядковый номер.

1.4. Объекты основных средств, принятые к учету до 01.01.2017 года, отражаются в бюджетном (бухгалтерском) учете по ОКОФ 1993 года, объекты основных средств, принятые к учету после 01.01.2017 года, принимаются к учету в соответствии с ОКОФ, утвержденным Приказом Росстандарта РФ от 12.12.2014 года.

1.5. Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичных документов составленные надлежащим образом (нефинансовых активов).

1.6. На объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно:

· оформляется инвентарная карточка;

1.7. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 

1.8. При выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости и библиотечного фонда) аналитический учет в целях обеспечения сохранности этих объектов   ведется на отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации» в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей в оценке: 

по балансовой стоимости.

«Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений: 
а)    на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 
б)     на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.»
 

 Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.9. Основные средства, выданные в личное пользование сотрудникам для выполнения служебных (должностных) обязанностей, учитываются на счете 101 и одновременно на забалансовом счете 27. 

Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядке и сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

1.20. Амортизацию начислять –линейным методом.

2. Учет нефинансовых активов

2.1. Отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете операций по поступлению, выбытию объектов нематериальных активов осуществляется на основании решения комиссии, деятельность которой осуществляется в соответствии с Положением.                    (Приложение № 9).
2.2. Для организации учета и обеспечения сохранности нематериальных активов

присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

Например: 11 знаков

· 1-3 знаки – номер синтетического счета

· 4-5 знаки – номер аналитического счета

· 6-11 знаки – порядковый номер 

2.3. Переоценка нефинансовых активов проводится в порядке и в сроки, установленные Правительством Российской Федерации.

2.4. Отражение в бухгалтерском учете выбытия нематериального актива осуществляется в следующих случаях:

· Прекращение срока действия исключительного права учреждения на результат интеллектуальной деятельности;

· Передача по договору исключительного права на результат интеллектуальной деятельности;

· Прекращение использования вследствие морального износа и принятия решения комиссией о списании нематериального актива;

· В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.5. Принятие к учету материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов.

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных на безвозмездных условиях, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

2.6. Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на содержание учреждения и т.п.) производится:

· по средней себестоимости. 
(Приложение № 18).
2.7. Для обобщения данных по наличию и стоимости всех материальных запасов и проверки правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета материалов Главной книги оформляется Оборотная ведомость (ф. 0504035),

2.8. Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря. Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается:

· в условной оценке: (например: 1 рубль за 1 кг);

2.9. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности учитываются:

· Иные бланки.

(Приложение № 18).
Бланки строгой отчетности учитываются:

· В условной оценке 1 бланк 1 рубль;

3.  Учет кассовых операций

3.1. Ведение кассовых операций возлагается на специалиста 1 категории сектора бухгалтерского учета.

3.2. В целях обеспечения контроля за денежными документами, находящимися в кассе учреждения, проводится ревизия кассы:

· В случаях, предусмотренными правовыми актами.

3.3. В составе денежных документов (фондовая касса) учитываются:

· почтовые марки;

· почтовые конверты с марками;

· иные документы.

4. Учет расходов на мобильную связь 

Учет расходов на мобильную связь производится в соответствии с положением о мобильной связи.                                                                                                                                                     

(Приложение № 12).
· Использование личного телефона и личного номера с оплатой служебных разговоров.

5. Учет расчетов с подотчетными лицами

      Расчеты с подотчетными лицами регулируются Положением о выдаче денежных средств     

      под отчет.                                                                                                                                                       

      (Приложение № 13).
6. Учет расчетов с работниками (сотрудниками) при направлении 

 в командировки 

При направлении сотрудников администрации МО «Светогорское городское поселение» в служебные командировки, расходы, связанные со служебными командировками в соответствии с Положением об организации служебных командировок администрации МО «Светогорское городское поселение», утвержденным распоряжением администрации МО «Светогорское городское поселение» от 02.04.2012 года№ 75.
7.  Учет расчетов по оплате труда

       Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на основании:

· Табеля учета использования рабочего времени форма 0504421

Записи в Табель работников учреждения, их исключение из Табеля производится на основании документов по учету кадров, использования рабочего времени, приказов, правил внутреннего трудового распорядка.

· Использование рабочего времени- исполнение работником своих должностных обязанностей на рабочем месте в течении всей продолжительности рабочего времени, установленной трудовым договором и правилами внутреннего трудового распорядка.

· В верхней половине строки по каждому работнику, у которого имелись отклонения от нормального использования рабочего времени, в клетках рабочих дней записываются часы отклонений с учетом количества штатных единиц (ставки) работника, а в нижней- буквенные обозначения отклонений.

· Сокращенная на 1 час продолжительность предпраздничного рабочего дня отклонением не является.

· Дни до принятия работника на работу и дни после увольнения отмечаются прочерком.

· В строке «Вид табеля» указывается значение «первичный, при предоставлении Табеля с внесением в него изменениями, указывается значение «корректирующий», при этом при заполнении показателя «Номер корректировки» указывается:

-цифра «0» проставляется в случае представления первичного Табеля;

-цифры, начиная с «1», проставляются согласно порядковому номеру корректирующего Табеля за соответствующий расчетный период. 

· Данные корректирующего Табеля служат основанием для перерасчета заработной платы за календарные месяца, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.

· Лица, оформляющие табель использования рабочего времени, назначаются руководителем    

       Выплаты заработной платы и иного дохода производится:

· Путем перечисления на банковскую карту по письменному заявлению сотрудника.

Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании акта выполненных работ (оказанных услуг).

При выдаче заработной платы и иного дохода сотрудникам учреждения выдаются расчетные листки по форме из бухгалтерской программы. 

Карточка-справка ф. 0504417 формируется на бумажном носителе по окончании финансового года.

8. Учет доходов будущих периодов

К доходам будущих периодов относятся:

· Доходы по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным), в том числе на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную собственность;

· Доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;

· Доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода;

9. Учет расходов будущих периодов

К расходам будущих периодов относятся расходы:

· связанные со страхованием имущества, гражданской ответственности;

· связанные с добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

· связанные с приобретением компьютерных программ (неисключительных прав), используемых в течение нескольких отчетных периодов и т.д.

10. Учет событий после отчетной даты

      Данные бухгалтерского учета и составленную на их основе отчетность учреждения формировать с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год (события после отчетной даты).

Событиями после отчетной даты признаются:

•
опоздавшие документы, полученные от контрагентов по истечении отчетного года;

•
объявление в установленном порядке дебитора учреждения банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

•
получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры

•
получение информации об изменениях кадастровой стоимости земельных участков;

•
обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

К событиям, свидетельствующим о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение вело свою деятельность, относится реконструкция объектов основных средств; крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием нефинансовых и финансовых активов; стихийные бедствия, в результате которых уничтожена значительная часть активов.

События после отчетной даты, признанные существенными, отражаются в учете заключительными проводками, отраженными Бухгалтерской справкой.

       (Приложение № 16).
11. Резервы предстоящих расходов

11.1.  Резервы предстоящих расходов создаются по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения:

•
возникающим в следствие принятия иного обязательства (сделки, события, которые могут    оказать влияние на финансовое положение учреждения);

•
предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск (включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника);

· связанные с выплатой отпускных. Порядок расчета резерва приведен в Приложении 15;

•
предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, текущего 

        обслуживания, в случаях, предусмотренных договором поставки;

•      возникающим в силу законодательства Российской Федерации при принятии

        решения о реструктуризации деятельности учреждения;

•      возникающим из претензионных требований; 

·   по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной

деятельности. 

•
по иным обязательствам.

11.2.  Резервы предстоящих расходов начисляются:

· ежеквартально

12. Учет санкционирования экономического субъекта

12.1. Принятие обязательств осуществляется учреждением в пределах доведенных ЛБО и плановых назначений. При этом учитываются принятые и неисполненные в прошлые периоды обязательства.

12.2.  Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в единой информационной системе об осуществлении закупок с определением поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика.

12.3. Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы созданных резервов.

12.4. Бюджетные обязательства принимаются:  

· по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам (основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда или годовые плановые суммы);

· поставка товаров, работ, услуг (основание: заключенные договоры (муниципальные контракты, разовые счета);

· расчеты с подотчетными лицами (основание: заявление или фактически произведенные затраты);

· расходы по командировкам (основание: приказ о направлении в командировку,  

        заявление);

· по налогам, штрафам, пеням (основание: расчеты, решения проверяющих организаций);

· по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность) (основание: копии документов).

12.5. Денежные обязательства (обязательства оплатить, исполнение сделки) принимаются:

· по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам (основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда);

· по полученным материальным ценностям, работам, услугам (основание: накладные   на полученные материальные ценности, акты выполненных работ (услуг));

· по суммам предварительной оплаты (основание: платежное поручение);

· по налогам, штрафам, пеням (основание: расчеты, решения проверяющих организаций);

· по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность) (основание: копии документов).

            (Приложение № 17).
   Раздел 3. Учетная политика для целей налогового учета. 

1.           Общие положения

Принятая организацией учетная политика для целей налогообложения утверждается соответствующими распоряжениями руководителя организации.

Учетная политика для целей налогообложения применяется с 1 января года, следующего за годом утверждения ее соответствующим приказом, распоряжением руководителя организации.

Учетная политика для целей налогообложения, принятая организацией, является обязательной для организации.

 Для ведения налогового учета учреждение использует:

· регистры налогового учета.

В учреждении формируются следующие налоговые регистры ежемесячно или ежеквартально:

· расчет начисления амортизации, форма в бухгалтерской программе

· иные регистры.                    

                            2.   Налоговый учет в рамках НДС
2.1.  Учреждение имеет право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога, если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации   товаров (работ, услуг) без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей (п. 1 ст. 145 НК РФ).

           Для целей исчисления НДС учреждение 

· использует право на освобождение от обязанностей налогоплательщика НДС;

      Налоговым периодом является квартал.                   

         3. Налоговый учет в рамках налога на прибыль

3.1.    Для целей налогообложения ведется раздельный учет доходов и расходов, 

         полученных или произведенных в рамках целевого финансирования.

3.2.  Доходы и расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они 

        имели место, независимо от фактического поступления, перечисления денежных    

        средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав (метод 

        начисления). Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором эти 

        расходы возникают исходя из условий сделок.
3.3.  При начислении амортизации на объекты основных средств применяется:

· Линейный метод (амортизация начисляется по каждому объекту основных средств);

 3.4.  При начислении амортизации по нематериальным активам применяется:

· Линейный метод (амортизация начисляется по каждому объекту нематериальных активов);

 3.6.  Для начисления амортизации выбирается срок полезного использования: 

· минимальный срок в группе;

3.7.  При списании материальных запасов на расходы учреждения используется метод:

· Оценки по средней себестоимости;

3.9.  Учреждение создает резервы предстоящих расходов на:

· оплату отпусков работникам, 

                    4. Налоговый учет в рамках НДФЛ

4.1.  Налоговый учет по НДФЛ ведется в налоговой карточке (обслуживающими программу)
 В регистре отражаются сведения:
· позволяющие идентифицировать налогоплательщика;

· определяющие вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставление налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми ФНС России;

· суммы дохода и даты их выплат;

· статус налогоплательщика (налоговый резидент РФ или нет);

· даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему РФ;

· реквизиты соответствующего платежного документа.

      4.2.  Порядок распределения стандартных, имущественных, социальных и профессиональных вычетов:

· пропорционально между суммами дохода, облагаемого налогом,

и относящихся на разные источники финансового обеспечения;

                                     5. Страховые взносы     

Налоговая база налогоплательщика определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников в соответствии с Федеральным законом «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ, ФСС, ФФОМС» от 24.07.2009г. № 212-ФЗ с изменениями от 29.11.10 № 313-ФЗ, от 07.11.2011 № 305-ФЗ, от ЗОЛ 1.2011 №365-Ф3, от 03.12.2011 № 379-ФЗ.
     При определении налоговой базы учитываются любые выплаты и вознаграждения, вне зависимости от формы, в которой осуществляются данные выплаты, в частности полная или частичная оплата товаров (работ, услуг, имущественных или иных прав), предназначенных для физического лица - работника или членов его семьи, в том числе коммунальных услуг, питания, отдыха, обучения в их интересах, оплата страховых взносов по договорам добровольного страхования (за исключением сумм страховых взносов).
     Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.                                            

                                               6.  Налог на имущество    

 Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.
     Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.
     При определении налоговой базы, имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в учетной политике организации. Метод начисления амортизации основных средств -линейный.
     Среднегодовая (средняя) стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный) период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного) периода и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу. Сумма налога к начислению определяется по формуле: средняя стоимость основных средств за период умноженная на ставку налога.
Имущество муниципальной казны объектом налогообложения по налогу на имущество не признается.
Администрация может использовать право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога. (ст.3-1, Обласной закон ЛО от 25.11.2003 №98-оз «О налоге на имущество организаций»)

«Приложение № 1 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
              Порядок о внутреннем финансовом контроле.

                        1.
Общие положения

1.1.
Настоящий Порядок о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с:

•
Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

•
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

•
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»; •
 

•
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

•
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»

1.2.  В настоящем положении определены понятия, цели и задачи, принципы, способ организации и обеспечения внутреннего финансового контроля за финансово-хозяйственной деятельностью учреждения, а также функции работников, которые проводят контроль по внутреннему финансовому контролю и порядок работы.

1.3.  Ответственность за организацию и функционирование внутреннего финансового контроля возлагается на руководителя учреждения. 

2. Понятие внутреннего финансового контроля

2.1. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности Учреждения, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности.

•
Руководитель учреждения заинтересован в организации и обеспечении внутреннего финансового контроля;

•
При осуществлении внутреннего финансового контроля взаимодействуют все подразделения учреждения;

•
Субъекты внутреннего финансового контроля проявляют компетентность при осуществлении своих функций;

•
Субъекты внутреннего финансового контроля несут персональную ответственность за осуществление своих обязанностей, при этом одна и та же обязанность не может быть поручена двум и более субъектам;

•
Процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля разрабатываются таким образом, чтобы оптимизировать степень их полезности при допустимом уровне их трудоемкости;

•
Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно.

2.2.  Внутренний финансовый контроль осуществляется за:

•
Соблюдением требований бюджетного законодательства, законодательства о бухгалтерском учете;

•
Соблюдением финансовой дисциплины, смет доходов и расходов;

•
Эффективным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормативами;

•
Целесообразностью финансово-хозяйственных операций;

•
Правильным ведением бюджетного (бухгалтерского) учета, обеспечением его точности и полноты;

•
Правильным составлением бюджетной (бухгалтерской) отчетности;

•
Обеспечением сохранности имущества; 

•
Предотвращение ошибок и искажений;

•
Наличием обязательств.

2.3.  Внутренний финансовый контроль основан на следующих принципах:

· принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативным законодательством РФ;

· принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

· принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством РФ;

· принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

3. Организация внутреннего финансового контроля

Для организации внутреннего финансового контроля можно создать:

•
комиссию по внутреннему финансовому контролю.

3.1.  Субъектами внутреннего финансового контроля могут являться:

•
Руководитель учреждения и его заместители;

•
Руководители подразделений в соответствии со своими обязанностями;

•
Должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями;

•
Комиссия по внутреннему финансовому контролю в соответствии со своими функциями и полномочиями.
3.2.  Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего финансового контроля.

3.3.  Лица, допустившие недостатки, искажения, нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации;

3.4.  Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на главного бухгалтера.

3.5.  Объектами внутреннего финансового контроля являются:

•
сметы доходов и расходов;

•
Соблюдения графика документооборота;

•
Документы, определяющие организацию ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, составление и представление отчетности (учетная политика, положение о комиссии по поступлению и выбытию активов, положение об инвентаризационной комиссии и другие);

•
Бухгалтерский (бюджетный) учет (оформление первичных учетных документов, соблюдение норм действующего законодательства);

•
Имущество учреждения (наличие, условия эксплуатации, меры по обеспечению сохранности, обоснованность расходов на ремонт и содержание);

•
Обязательства учреждения (наличие, причины образования, своевременность погашения задолженности);

•
Трудовые отношения с работниками (порядок оформления приказов, правила начисления заработной платы, пенсий, пособий, компенсаций, соблюдение норм трудового законодательства);

•
Налоговый учет (начисление налогов, сборов, штрафов, соблюдение налогового законодательства);

•
Бухгалтерская (бюджетная), налоговая, статистическая и иная отчетность.

3.6.  Внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих формах:

•
Предварительный контроль – осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить целесообразность, правомерность той или иной операции. Предварительный контроль осуществляет руководитель, заместители руководителя, главный бухгалтер, начальник отдела по организационным и общим вопросам, начальник сектора экономического развития и муниципальных закупок, юрист, начальник городского хозяйства, начальник сектора финансов, начальник по культуре, делам молодежи и спорту, ведущий специалист по вопросам канцелярии и кадрам, главный специалист сектора ГО и ЧС.

•
Текущий контроль – проведение повседневного анализа соблюдения исполнения смет доходов и расходов, ведения бухгалтерского учета, проведения мониторинга расходования целевых средств, оценка эффективности и результативности их расходования. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе работниками бухгалтерии. 

•
Последующий контроль – проводится по итогам совершения хозяйственных операций.  Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, проведения инвентаризаций.

Для проведения последующего контроля распоряжением Учреждения может быть создана Комиссия по внутреннему контролю. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения Комиссией по внутреннему финансовому контролю проверок:

· плановых;

· внеплановых.

Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, перед составлением бухгалтерской отчетности. 

Основными объектами плановой проверки являются:

· своевременность и целесообразности проведения процедур размещения заказов на поставку товаров, оказание услуг и выполнение работ для государственных нужд;

· соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация:

· возможных нарушениях и злоупотреблениях;

· о нарушениях, выявленных в ходе планового контроля, которые не устранены должностными лицами;

· о нарушении законодательства.

Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

3.7.  Результаты проведения последующего контроля оформляются актом, который направляется с сопроводительной служебной запиской руководителю учреждения.

Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

•
программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

•
характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

•
виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

•
анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

•
выводы о результатах проведения контроля;

•
описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (или лицом уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

3.8.  Ежегодно комиссия по внутреннему финансовому контролю (главный бухгалтер) подготавливает руководителю учреждения отчет о проделанной работе, в который включаются:

•
Результаты выполнения отдельных процедур и мероприятий систематического внутреннего финансового контроля;

•
Результаты выполнения плановых и внеплановых процедур;

•
Результаты внешних контрольных мероприятий;

•
Выполнение мер по устранению и недопущению в дальнейшем выявленных нарушений, ошибок, недостатков, искажений; 

•
Эффективность внутреннего финансового контроля.

4. Заключительные положения

4.1.  Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем учреждения.

4.2.  В случае изменения действующего законодательства отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречия, они утрачивают силу.

«Приложение № 2 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Положение о комиссии по внутреннему финансовому контролю.

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность учреждения, и положением о внутреннем финансовом контроле и регламентирует содержание и порядок работы комиссии по внутреннему контролю.

1.2. Комиссия представляет собой действующую на функциональной основе рабочую группу, которая позволяет руководству учреждения контролировать деятельность подразделений, отделов и отдельных сотрудников по оказанию услуг, ее соответствие государственным и национальным стандартам и другим нормативным документам.

1.3. Комиссия создается на основании распоряжения руководителя учреждения, в котором указывается состав и сроки полномочий Комиссии.

1.4.  Деятельность комиссии основывается на принципах:

а). строгого соблюдения законодательства Российской Федерации;

б). строгого соблюдения законодательства (указать субъект РФ, орган местного самоуправления).

2. Основные цели и задачи комиссии

2.1. Основной целью комиссии является контроль соблюдения работниками учреждения действующего законодательства по исполнению возложенных функций и задач.

2.2.  Комиссия в достижении цели своей деятельности выполняет следующие основные задачи:

а). организация внутреннего финансового контроля;

б). контроль соблюдения законодательства;

в). предотвращение возможных ошибок и искажений в бухгалтерском учете и отчетности;

г). контроль за сохранностью нефинансовых и финансовых активов учреждения;

д). контроль за правильностью осуществления хозяйственных операций;

3. Организация работы комиссии по внутреннему контролю

3.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом проведения внутреннего контроля.

3.2. Комиссия принимает решения о проведении проверок по поступившим жалобам и предложениям. Оперативный контроль осуществляется на основании распоряжение руководителя учреждения.

3.3. Председатель руководит деятельностью Комиссии и несет ответственность за добросовестное выполнение возложенных на нее задач.

3.4. Председатель четко определяет цели и задачи, разрабатывает план проверки, распределяет обязанности между членами Комиссии, устанавливают сроки обобщения итогов контрольного мероприятия.

Для каждой процедуры (мероприятия) указываются:

· форма внутреннего финансового контроля (предварительный, текущий, последующий);

· описание процедуры (мероприятия);

· задачи процедуры (мероприятия);

· ответственные лица.

Внеплановые проверки осуществляются по вопросам, в отношении которых есть информация или достаточная вероятность возникновения нарушений, незаконных и действий.

Основанием для проведения внеплановой проверки является приказ руководителя учреждения, в котором указаны:

· тематика и объекты проведения внеплановой проверки;

· перечень контрольных процедур и мероприятий;

· сроки проведения внеплановой проверки.

3.5. Результаты внутреннего контроля оформляются письменно в зависимости от его формы и задач в виде акта, аналитической справки или отчета.

3.5.1. В акте о проведенной проверке указываются факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, ссылки на нарушенные нормы государственных и национальных стандартов качества социальных услуг и других нормативно-правовых актов, а также выводы и предложения, проверяющих по устранению выявленных нарушений. Акт подписывается членами комиссии, а также заведующим структурным подразделением.

3.5.2. Ежеквартально результаты внутреннего контроля оформляются председателем комиссии в виде справки (акта), отражающей сводные данные по работе системы внутреннего контроля за квартал, выявленные недостатки и принятые меры по их исправлению.

3.5.3. Ежегодно председателем Комиссии составляется сводный отчет по работе системы внутреннего контроля по учреждению за прошедший период.

3.5.4. Результаты внутреннего контроля могут учитываться при проведении аттестации работников.

3.5.5. Результаты контроля учитываются при планировании работы учреждения на следующий календарный период.

3.6.  На основании акта проверки руководитель учреждения издает распоряжение с указанием сроков устранения нарушений и ответственных лиц, которые письменно информируют руководителя о принятых мерах.

4. Права членов комиссии по внутреннему контролю

Члены комиссии имеют право:

4.1. Знакомиться с документацией, изучать деятельность работников по оказанию услуг (выполнению работ).

4.2. Вносить на рассмотрение руководителя учреждения предложения по повышению эффективности деятельности структурных подразделений.

4.3.  Представлять на рассмотрение руководителя учреждения предложения по вопросам своей деятельности, по улучшению работы комиссии.

«Приложение № 3 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
        Акт о проведении внутреннего финансового контроля

Место проведения                                                                        Дата

1. Проверяемый период _______________________________________________________;

2. Должность лица, проводившего внутренний финансовый контроль____________________________________________________________________; 

3. Программа проверки________________________________________________________; 

4. Характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности___________________________________________________________________;

5. Виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий_________________________________________________________________;

6. Анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности _________________________________________;

7. Выводы о результатах проведения контроля ____________________________________;

8. Описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок ___________________________________________________________;

9.Меры, предпринятые к нарушителям __________________________________________.

Должность лица, проводившего внутренний финансовый контроль)                         

 Ф.И.О.                                                                                                                               Подпись

Приложение № 4
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
                      График проведения внутреннего финансового

	№№ п/п
	Перечень проверок
	Контроль
	Дата
	Ответственный
	Примечания

	
	
	Предварительный
	текущий
	последующий
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Первичные документы
	Процесс визирование первичных документов об оказании услуг (поставке товара и др.)
	
	
	При поступлении документов
	Руководители структурных подразделений
	осуществляется до начала совершения хозяйственной операции.

	2.
	Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	
	Сверка 
	
	Квартал


	Специалист 1 кат сектора бухгалтерского учета
	

	3.
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками.
	
	Сверка расчетов
	
	Год


	Специалист 1 кат сектора бухгалтерского учета и главный бухгалтер


	

	4
	Проверка правильности расчетов с налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями


	
	Сверка расчетов
	
	Год


	Главный бухгалтер
	


проведение повседневного анализа соблюдения исполнения, смет доходов и расходов, ведения бухгалтерского учета, проведения мониторинга расходования целевых средств, оценка эффективности и результативности их расходования. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе работниками бухгалтерии. 

•
Последующий контроль – проводится по итогам совершения хозяйственных операций.  Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, проведения инвентаризаций.

Приложение № 5 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
                    Акт приема-передачи дел при смене руководителя

Г. ___________________________                                  «___»__________________20___г.

Акт приема-передачи дел при смене руководителя учреждения составлен (Ф.И.О. лица, которому поручено составление акта приема-передачи дел руководителя).

Основание смены руководителя учреждения (решение вышестоящей организации: дата и номер документа).

Дата расторжения трудового договора (контракта) «___» _______________20___г.

Присутствовали:

1. (должность, Ф.И.О.);
2. (должность, Ф.И.О.);

3. (должность, Ф.И.О.);

Передаются документы учреждения:

· Учредительные документы (устав, свидетельства о регистрации и т.д.);

· Печати и штампы учреждения, ключи;

Передаются документы, содержащие сведения:

1. О расходах учреждения____________________________________________________.

2. О задолженности учреждения, в том числе по налогам_________________________.

3. О состоянии документации по бухгалтерскому учету___________________________.

4. О лицевых и расчетных счетах учреждения___________________________________.

5. Об использовании фонда оплаты труда______________________________________.

6. О состоянии бухгалтерской (бюджетной) отчетности на основании данных по балансу на «___» ______________20___г.

7. О заключенных договорах (контрактах) ______________________________________.

8. О недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения ________________.

9. О запасах сырья, материалов, топлива. _____________________.

10. О результатах проведения последней инвентаризации нефинансовых, финансовых активов, обязательств____________________________________________________.

11. О результатах документальных ревизий_____________________________________.

При приеме-передаче дел были установлены следующие факты:

1. Отсутствие следующих документов __________________________________________

2. Отсутствие следующих материальных ценностей ______________________________

3. Отсутствие следующих печатей и штампов ____________________________________

4. Недостатки в следующих документах ________________________________________

5. Другие нарушения ________________________________________________________

Я, (Ф.И.О. руководителя, сдающего дела) не согласен со следующими положениями данного акта приема-передачи ________________________________________________

Настоящий акт приема-передачи дел составлен в двух экземплярах.

Подписи:

Руководитель учреждения, сдающий дела (подпись, Ф.И.О.)

Руководитель учреждения, принимающий дела, (подпись, Ф.И.О.)

Составитель акта приема-передачи дел (подпись, Ф.И.О.)

Присутствующие лица (должности, подписи, Ф.И.О.)

Приложение № 6 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
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	(расшифровка подписи)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	" ____ " _______________ 20____ г.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	АКТ НА ПРИОБРЕТЕННЫЕ ЗАПАСНЫЕ ЧАСТИ (ИЛИ)СОСТАВНЫЕ ЧАСТИ ДЛЯ ОБОРУДОВАНИЯ, ОРГТЕХНИКИ, ВЫЧИСЛИТЕЛЬНОЙ ТЕХНИКИ, СИСТЕМ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ И ЛОКАЛЬНЫХ СЕТЕЙ, СИСТЕМ ПЕРЕДАЧ И ОТОБРАЖЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ, ИНФОРМАЦИОННО-ВЫЧИСЛИТЕЛЬНЫХ СЕТЕЙ, СРЕДСТВ СВЯЗИ И Т.Д.  №    
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	от                       201   г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Учреждение
	
	
	
	
	администрация муниципального образования "Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	
	
	
	
	

	
	Структурное подразделение
	
	Администрация
	
	
	
	
	

	
	Материально ответственное лицо
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Комиссия в составе 
	
	
	

	
	
	
	
	(должность, фамилия, инициалы)
	
	

	произвела проверку выданных со склада материальных запасов 
	
	

	 и установила фактическое расходование следующих материалов:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Материальные запасы
	Единица измерения
	Норма
расхода
	Фактически израсходовано
	Направление расхода
	 
	Бухгалтерская запись

	наименование материала
	код
	
	
	коли-
чество
	цена, руб.
	сумма, руб.
	
	Причина замены
	присвоенный инвентарный номер
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	Всего по настоящему акту списано материалов на общее количество
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	Заключение комиссии:
	 
	
	
	

	 
	
	
	

	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Члены комиссии:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	
	
	
	(подпись)
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1. Акт комплектации (разукомплектации) объектов основных средств;

2. И другие.

Приложение № 7 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Перечень документов, используемых в бухгалтерской программе 

1 –С Бухгалтерия

1. Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;

2. Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов;

3. Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств;

4. Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств);

5. Акт о списании транспортного средства;

6. Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря;

7.  Накладная на отпуск материалов на сторону;

8.  Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование;

9.  Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения;

10.  Акт приемки материалов (материальных ценностей);

11.  Акт о списании материальных запасов;

12.  Расчетная ведомость;

13. Карточка-справка;

14.  Табель учета использования рабочего времени;

15.  Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях;

16.  Расчетный листок;

17.  Авансовый отчет;

18.  Кассовая книга (фондовая);

19.  Извещение;

20.  Акт о списании бланков строгой отчетности;

21.  Бухгалтерская справка;

22.  Акт о результатах инвентаризации;

23.  Инвентарная карточка учета нефинансовых активов;

24.  Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов;

25.  Опись инвентарных карточек;

26.  Оборотная ведомость по нефинансовым активам;

27.  Журналы операций;

28.  Главная книга;

29.  Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой 

отчетности и   денежных документов;

30.  Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых

активов;                            

31.  Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами и кредиторами;

32.  Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям;

33.  Ведомость расхождений по результатам инвентаризации;

34.  И другие.

Приложение № 8 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
                                         График документооборота

	Наименование документа
	Код формы
	Ответственный за создание документа

(кто представляет)
	Срок исполнения (представления)
	Ответственный за проверку
	Ответственный за исполнение

	Табель рабочего времени
	Ф.0504421
	Ведущий специалист по вопросам канцелярии и кадрам отдела по организационным и общим вопросам 
	15 и 30(31) число
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер

	Расчетная ведомость
	Ф.0504402
	Главный бухгалтер


	10 числа каждого месяца
	Главный бухгалтер


	Главный бухгалтер



	Карточка-справка
	Ф.0504417
	Главный бухгалтер



	По окончании года
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер



	Записка-расчет об исчислении среднего заработка
	Ф.0504425
	Главный бухгалтер


	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер



	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	Ф.0504101
	Комиссия по приему-передаче нефинансовых активов
	По мере поступления
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	Ф.0504031
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По мере поступления объектов ОС
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	Ф.0504032
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По мере поступления объектов ОС
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, регистр. модернизир. ОС
	Ф.0504103
	Комиссия по приему-передаче нефинансовых активов
	По мере поступления
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Акт о списании нефинансовых активов
	Ф.0504104
	Комиссия по приему-передаче нефинансовых активов
	При принятии решения о списании
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Акт о списании транспортного средства
	Ф.0504105
	Комиссия по приему-передаче нефинансовых активов
	При принятии решения о списании
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Акт о списании мягкого и хоз. инвентаря
	Ф.0504143
	Комиссия по приему-передаче нефинансовых активов
	При принятии решения о списании
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Акт о списании бланков строгой отчетности
	Ф.0504816
	
	По мере необходимости
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Накладная на отпуск МЦ на сторону
	Ф.0504205
	
	По мере передачи
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	Ф.0504206
	
	В момент выдачи
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Ведомость выдачи МЦ на нужды учреждения
	Ф.0504210
	
	В момент выдачи
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Акт приемки материалов (МЦ)
	Ф.0504220
	Комиссия по приему-передаче нефинансовых активов
	В момент получения
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Акт о списании материальных запасов
	Ф.0504230
	Комиссия по приему-передаче нефинансовых активов
	30 числа
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Извещение 
	Ф.0504805
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	В момент передачи имущества, активов и обязательств
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Авансовый отчет
	Ф.0504505
	Подотчетное лицо
	В течение 3-х дней по окончании срока, на который выданы средства и документы
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Кассовая книга (фондовая)
	Ф.0504514
	
	По мере выписки приходного и расходного кассового ордера
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета



	Бухгалтерская справка
	Ф.0504833
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По мере необходимости
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	Ф.0504082
	Инвентаризационная комиссия, Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По окончании проведения инвентаризации
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	Ф.0504986
	Инвентаризационная комиссия, Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По окончании проведения инвентаризации
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер



	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	Ф.0504087
	Инвентаризационная комиссия, Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По окончании проведения инвентаризации
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер



	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями и прочими дебиторами и кредиторами
	Ф.0504089
	Инвентаризационная комиссия, Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По окончании проведения инвентаризации
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер



	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	Ф.0504091
	Инвентаризационная комиссия, Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По окончании проведения инвентаризации
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер



	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	Ф.0504092
	Инвентаризационная комиссия
	При наличии расхождений
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер



	Акт о результатах инвентаризации
	Ф.0504835
	Инвентаризационная комиссия
	По окончании проведения инвентаризации
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер



	Акт сверки расчетов с поставщиками и подрядчиками
	
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	По окончании квартала, года
	Специалист 1 категории сектора бухгалтерского учета


	Главный бухгалтер
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	И т.д.
	
	
	
	
	


Приложение № 9 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Положение о комиссии по приему, выбытии объектов нефинансовых активов

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с:

· Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»;

· Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина РФ от 13.06.1995г. № 49.

1.2. Состав комиссии утверждается распоряжением руководителя учреждения.

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать (10 дней)

2. Основные задачи и полномочия Комиссии

Комиссия принимает решения по вопросам поступления и выбытия нефинансовых активов.

При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть материально-ответственное лицо, на которое возложена ответственность за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

Комиссия оформляет соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов.

Оформленные в установленном порядке документы комиссия передает в:

· Сектор бухгалтерского учета.

Комиссия принимает решения:

· об отнесении объектов имущества к основным средствам;

· о сроке полезного использования принятых к учету основных средств и нематериальных активов;

· об отнесении основных средств к группе их аналитического учета и к кодам основных средств и нематериальных активов по ОКОФ;

· о первоначальной стоимости принимаемых к учету основных средств, нематериальных активов;

· о принятии к бухгалтерскому (бюджетному) учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов;

· об изменении стоимости основных средств и нематериальных активов в случаях их достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации);

· о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;

· о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов в соответствии 
        с Положением о списании;

· о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от выбывающих основных средств;

· о списании материальных запасов.
Комиссия осуществляет контроль:

· за изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов;

· за получением от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении.

Комиссия проводит инвентаризацию основных средств, нематериальных активов и материальных запасов учреждения в случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное проведение инвентаризации, за исключением инвентаризации перед составлением годовой бюджетной отчетности.

2. Порядок принятия решения Комиссией

Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным активам, о сроке полезного использования поступающего основного средства и нематериального актива, об отнесении основного средства к соответствующей группе аналитического учета, об определении кода основного средства и нематериального актива по ОКОФ в целях принятия его к бюджетному учету и начисления амортизации принимается на основании:

· Постановления Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (1 – 9 группы), Постановления Совета Министров СССР от 22.10.1990г. № 1072 «Единые нормы амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР» (10 группа);

· рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

· при отсутствии информации в нормативных правовых актах:

· ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других ограничений использования - при отсутствии информации в указанных документах производителя и в нормативных правовых актах;

· нормативно-правовых и других ограничений использования данного объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

· информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации, об ожидаемом сроке их использования при определении срока полезного использования нематериальных активов.

Решение Комиссии о принятии к учету основных средств и нематериальных активов при их приобретении (изготовлении) в соответствии с гражданско-правовыми договорами на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, изготовлении для собственных нужд, по которым определяется первоначальная стоимость, а также по введенным в эксплуатацию законченным строительством зданиям (сооружениям, встроенным и пристроенным помещениям), при безвозмездном получении, при проведении работ по реконструкции, модернизации осуществляется с оформлением следующих первичных учетных документов, составленных по унифицированным формам, установленным для оформления и учета операций приема-передачи основных средств, Инструкцией 157н:

•
Акта о приеме-передаче объекта основных средств (код формы по ОКУД 0504101) для приема-передачи нематериальных активов, объектов незавершенных строительством, основных средств, за исключением зданий, сооружений независимо от их стоимости, а также основных средств стоимостью до 10000 руб. за единицу включительно;

•
Акта о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (код формы по ОКУД 0504103) для приема-сдачи основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации.

Решение Комиссии о первоначальной стоимости принимаемых к бухгалтерскому (бюджетному) учету основных средств и нематериальных активов (первоначальной (договорной), балансовой, остаточной) принимается на основании следующих документов:

· сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, муниципальных контрактов, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ (услуг)), паспортов, гарантийных талонов и т.п.), которая представляется в копиях либо, по требованию Комиссии, в подлинниках материально ответственным лицом (по основным средствам и нематериальным активам, стоимость которых при их приобретении выражена в иностранной валюте, пересчет иностранной валюты по курсу Центрального Банка Российской Федерации осуществляется на дату принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету вложений в нефинансовые активы);

· документов, представленных предыдущим балансодержателем - бюджетным учреждением - по безвозмездно полученным основным средствам и нематериальным активам от учреждения, подведомственного одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств (как федерального бюджета, так и иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации);

· отчетов об оценке независимых оценщиков - по основным средствам и нематериальным активам, принимаемым в соответствии с Инструкцией 157н, по рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.

Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий:

· непосредственного осмотра основных средств (при их наличии), определения их технического состояния и возможности дальнейшего использования по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данных бухгалтерского (бюджетного) учета и установления непригодности их к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;

· рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;

· установления конкретных причин списания (выбытия):

· износ физический, моральный;

· авария;

· нарушение условий эксплуатации;

· ликвидация при реконструкции;

· другие конкретные причины;

· выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

· поручения ответственным исполнителям организации подготовки технического заключения экспертом о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию или составления дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации более десяти лет, а также на производственный и хозяйственный инвентарь;

· определения возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценки, исходя из рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.

Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов принимается с учетом следующего:

· наличия технического заключения эксперта о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;

· наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий;

· наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.

Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов оформляется по следующим унифицированным формам первичной учетной документации, утвержденным Приказом МФ РФ № 52н:

· Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0504104) - на основные средства (кроме автотранспортных средств) и на нематериальные активы;

· Акт о списании автотранспортных средств (код формы по ОКУД 0504105) 

· Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (код формы по ОКУД 0504143) для однородных предметов хозяйственного инвентаря, в том числе на списание объектов с забалансовых счетов;

· Акт о списании материальных запасов (код формы по ОКУД 0504230). 

Акты о списании также оформляются Комиссией на основные средства и нематериальные активы, выбывающие вследствие их безвозмездной передачи бюджетным, казенным учреждениям, иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. Акты о списании основных средств, нематериальных активов составляются не менее чем в двух экземплярах.

Оформленные в установленном порядке документы Комиссия передает в сектор бухгалтерского учета.

3. Документы, оформляемые комиссией

	Первичные учетные документы
	Основания для оформления

	Акт о приеме передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101)
	Оформляется при передаче нефинансовых активов между учреждениями, учреждениями и организациями, в том числе при закреплении права оперативного управления, передаче имущества в государственную (муниципальную) казну. В установленных законодательством случаях к Акту прилагаются документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф.0504103)
	Применяется для отражения в бухгалтерском учете объектов основных средств переданных (полученных) для проведения ремонта, реконструкции, модернизации

	Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) объекта основного средства (разрабатывается учреждением)
	Оформляется при принятии решения о разукомплектации (частичной ликвидации) объектов основных средств

	Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф.0504220)
	Составляется в случае наличия количественного или качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей, а также при принятии к учету материалов, полученных от ликвидации (разборке, демонтажа, утилизации, ремонта) объектов основных средств, выявленных излишков МЦ

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104)
	Составляется на основании решения комиссии о необходимости списания нефинансовых активов кроме сырья, материалов, готовой продукции, произведенной учреждением

	Акт о списании транспортного средства (ф.0504105)
	Оформляется на основании решения комиссии о списании транспортного средства

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143)
	Оформляется при принятии решения о списании мягкого инвентаря, посуды, однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью от 10000 рублей до 1000000 рублей включительно за единицу

	Акт о списании материальных запасов (ф.0504230)
	Служит основанием списания материальных запасов


Приложение № 10 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
  ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ СПИСАНИЯ ОБЪЕКТОВ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

1.
Общие положения

Настоящее положение разработано в соответствии с:

•
Гражданским кодексом Российской Федерации

•
Приказом МФ РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»

2.
Порядок списания объектов основных средств

2.1.
Объект основного средства списывается в следующих случаях:

•
в следствии физического износа;

•
Морально устаревшее;

•
Утерянное в результате хищения;

•
Вышедшее из строя при нарушении правил технической эксплуатации;

•
в следствии дорожно-транспортного происшествия;

•
в следствии стихийных бедствий.

2.2.
Истечение нормативного срока полезного использования объекта основных средств или начисление по нему 100% амортизации не является основанием для списания, если по своему техническому состоянию или после ремонта оно может быть использовано для дальнейшей эксплуатации по прямому назначению.

2.3.
При списании транспортных средств, сложно бытовой и электронно-вычислительной техники, кино-, видео-, аудиоаппаратуры, средств связи заключение о невозможности дальнейшего использования объекта, подлежащего списанию, составляется и подписывается специалистом или организацией, имеющими лицензию на обслуживание и ремонт данного типа оборудования.

2.4.
При списании объектов основных средств, не указанных в пункте 2.3. Порядка, и при наличии в штате Учреждения квалифицированного (или аттестованного) специалиста по его техническому обслуживанию и ремонту данный специалист включается в комиссию, которая составляет и подписывает заключение о техническом состоянии объекта.

2.5.
Решение Комиссии о списании (выбытии) основных принимается после выполнения следующих мероприятий:

•
непосредственного осмотра основных средств (при их наличии), определения их технического состояния и возможности дальнейшего использования по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данных бухгалтерского (бюджетного) учета и установления непригодности их к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;

•
рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;

•
установления конкретных причин списания (выбытия):

· износ физический, моральный;

· авария;

· нарушение условий эксплуатации;

· ликвидация при реконструкции;

· другие конкретные причины;

•
выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

•
поручения ответственным исполнителям организации подготовки технического заключения экспертом о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию или составления дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь;

· привлечение специалистов (экспертов) и (или) специализированных организаций для принятия решения;

· принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, периодических изданий для пользования);

2.6.
Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств принимается с учетом следующего:

•
наличия технического заключения эксперта о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации более десяти лет, а также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;

•
наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий;

•
наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.

2.7.
Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств оформляется по следующим унифицированным формам первичной учетной документации, утвержденным Приказом МФ РФ № 52н:

•
Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0504104) - на основные средства (кроме автотранспортных средств) и на нематериальные активы;

•
Акт о списании автотранспортных средств (код формы по ОКУД 0504105) 

•
Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (код формы по ОКУД 0504143) для однородных предметов хозяйственного инвентаря, в том числе на списание объектов с забалансовых счетов;

•
Акты о списании также оформляются Комиссией на основные средства, выбывающие вследствие их безвозмездной передачи бюджетным, казенным учреждениям, подведомственным другим главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств как федерального бюджета, так и иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, другим учредителям в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.8.
Акты о списании основных средств составляются не менее чем в двух экземплярах.

Оформленные в установленном порядке документы Комиссия передает в сектор бухгалтерского учета учреждения.
Приложение № 11 
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Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:

– Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

– Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 
256н
;

– указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами...»
;

– Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;

 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, 

сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении 

инвентаризации.

 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.

 

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

· сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

· определение фактического состояния имущества и его оценка;

· проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;

· выявление признаков обесценения активов.

 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась с 1 октября по 31 декабря (на 01.10;01.11;01.12 отчетного года);

· при смене ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных 

экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

· при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

При материальной ответственности 
инвентаризацию необходимо проводить:
· при смене руководителя  ;
· по требованию одного или нескольких членов коллектива .
 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 

создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

 

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 

«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:

– денежные средства – счет Х.201.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;

–доходы будущих периодов - счет Х.401.40.000;

– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;

– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.

 2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 

инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 

надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на 

момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

 

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

 

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета.

 2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 

ответственных лиц.

 

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

(ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также 

полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются 

отдельные описи (ф. 0504087);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

- инвентаризационная опись ценных бумаг (ф.0504081)

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными 
приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный 
приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.
 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 
данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 
хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 
опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный 
перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, 
сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

 

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 
должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

 

 

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, 

обязательств и финансовых результатов
 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением 

годовой бухгалтерской отчетности. 
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 

средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до 

момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:

– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;

– состояние техпаспортов и других технических документов;

– документы о государственной регистрации объектов;

– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:

– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;

– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА 

комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;
12 – требуется ремонт;
13 – находится на консервации;
14 – требуется модернизация;
15 – требуется реконструкция;
16 – не соответствует требованиям эксплуатации;
17 – не введен в эксплуатацию.
…
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;
12 – ремонт;
13 – консервация;
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 – реконструкция;
16 – списание;
17 – утилизация. 
…
 3.2. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 
средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 
строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ 
(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи 
по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 
инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в 
соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 
№ 33н.

 3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 
исключительные права учреждения на активы;

– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

 Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;
14 – требуется модернизация;
16 – не соответствует требованиям эксплуатации;
17 – не введен в эксплуатацию.
…
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);
16 – списание.
…
3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по 
местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется 
обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные 
запасы, которые:

– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и 
стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;
– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 

организации и материальных запасов, количество и стоимость.

 При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;

– топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

– специальными измерителями или мерками;

– путем слива или заправки до полного бака;

– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

 При инвентаризации продуктов питания комиссия:

– пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и 

выходы;

– проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения.

 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

51 – в запасе для использования;
52 – в запасе для хранения;
53 – ненадлежащего качества;
54 – поврежден;
55 – истек срок хранения.
…
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

51 – использовать;
52 – продолжить хранение;
53 – списать;
54 – отремонтировать.
…
3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими квитанциями, 
квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу 
выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п.

 3.6. Инвентаризации подлежат:
– бланки строгой отчетности;
– денежные документы;

Инвентаризация денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, 
журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение 
денег и другие документы кассовой дисциплины;
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) 
счета;.

 3.7. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом 
следующих особенностей:
– определяет сроки возникновения задолженности;
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты 

сотрудникам;

– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и 

поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными 

фондами – по налогам и взносам;

– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам.

 3.8. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:

– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, 

актов, договоров, накладных;

– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;

– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

 3.9. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания.

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими гарантиями.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:

– количество дней неиспользованного отпуска;

– среднедневная сумма расходов на оплату труда;

– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и 

на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

 3.10. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность 

отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов 

относятся:

– доходы от аренды;

– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, 

которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.

При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков. 

4. Оформление результатов инвентаризации 

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 

членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

 4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 

обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

 4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 

недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

 4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

 4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.

 

График проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

 

	№

п/п
	Наименование объектов 


инвентаризации
	Сроки проведения

инвентаризации
	Период проведения 


инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы 
(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы)
	Ежегодно

на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на 
счетах, дебиторская 
задолженность)
	Ежегодно

на 1 декабря
	Год

	3
	Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности
	Ежегодно

на 1 декабря
	Год

	4
	Обязательства (кредиторская 
задолженность):
	 
	 

	
	– с подотчетными лицами
	
	

	
	– с организациями и учреждениями 
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	5
	Внезапные инвентаризации 

всех видов имущества
	–
	При необходимости в
соответствии с приказом
руководителя 

	...
	 
	 
	 


1. Инвентаризация активов и обязательств проводится в соответствии со статьей 11 Закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ и Приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995г. № 49 и настоящим Положением.

2. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации нефинансовых и финансовых активов, обязательств учреждения и оформления ее результатов.

3. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения, принадлежащее ему на праве оперативного управления независимо от его местонахождения, и все виды активов и обязательств. Также инвентаризации подлежат активы, не принадлежащие учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению.

4. Случаи проведения инвентаризации:

· составление годовой бухгалтерской отчетности;

· установление факта хищения или злоупотребления;

· случаи чрезвычайных обстоятельств;

· реорганизация;

5. Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в период с 01 октября по 31 декабря (на 01.10; 01.11; 01.12).

6.  До начала проверки необходимо получить расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

7.  Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены комиссии. 

8.   Инвентаризация имущества производится по его местонахождению.

9. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации.  Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии.

     В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты.

10. В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учета составляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации.

11. Утверждается заключительный акт инвентаризации.

12. Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация 

Приложение № 12 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Положение о расходах на мобильную связь

1. Предоставляется служебная записка руководителей структурных подразделений с обоснованием потребности и сопоставления действующий тарифов на начало года, в случаях использующих мобильные телефоны для выполнения служебных обязанностей. 
2. Сотрудники вправе использовать служебную мобильную связь для ведения телефонных переговоров, передачи/получения данных и сети Интернет.

3. В случае служебной необходимости телефонные переговоры, а также передача данных по служебной мобильной связи могут осуществляться в выходные дни и за пределами рабочего времени.

4. В связи с невозможностью разделения расходов мобильной связи на личные разговоры и разговоры в производственных целях устанавливается лимит на использование мобильной связи.  Утверждается перечень должностей сотрудников, чьи личные мобильные телефоны будут использоваться в производственных целях, с указанием номеров телефонов абонентов.
Приложение № 13 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Положение о выдаче денежных средств под отчет

Работники, составляют Авансовый отчет (ф. 0504505) с приложением оправдательных документов.

Основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода денежных средств является авансовый отчет, утвержденный руководителем.

Авансовый отчет сдается в бухгалтерию в течение 3 (трех) дней по окончании срока, на который эти средства выданы.

Приложение № 14 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
ПОЛОЖЕНИЕ о выдаче расчетных листков сотрудникам учреждения

1.    Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Настоящее Положение устанавливает порядок оформления и выдачи расчетных листков сотрудникам.

1.2. Расчетный листок – это письменное извещение работнику о:

· составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период;

· размерах иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за нарушение работодателем установленного срока выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и других выплат, причитающихся работнику;

· размерах и основаниях произведенных удержаний;

· об общей денежной сумме, подлежащей выплате.

1.3. Форма расчетного листка из бухгалтерской программы. 

2. Порядок выдачи расчетных листков

2.1. При выдаче (перечислении на банковскую карту) заработной платы и иного дохода главный бухгалтер оформляет на каждого сотрудника расчетный листок по установленной форме (форма в бухгалтерской программе).

2.2. Главный бухгалтер выдает расчетные листки сотрудникам учреждения до 10 числа каждого месяца.

2.3. Главный бухгалтер, назначенный ответственным за оформление и выдачу расчетных листков допускается к обработке персональных данных сотрудников и несет персональную ответственность за сохранение конфиденциальности данной информации.

Приложение № 15 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
 
Порядок расчета резервов по отпускам 

 

1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва: – в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; – в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

 

2. В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпусков
	=
	Количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на последний день квартала
	×
	Средний дневной заработок по каждому сотруднику за последние 12 мес.


4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (З ср.д.) по каждому сотруднику определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес.: 29,3 

где:

ФОТ – фонд оплаты труда по каждому сотруднику за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ.

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Приложение № 16 
к Положению об учетной политике  администрации 
МО «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты. 

Данные учета и созданная на их основе отчетность формируются исходя из существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания отчетности. Такие существенные факты называются событиями после отчетной даты. Порядок их признания, отражения в учете и раскрытия информации о них в отчетности устанавливается (п. 3, 6 Инструкции № 157н). В порядке, помимо всего прочего, прописываются (Письмо Минфина РФ от 19.12.2014 № 02-07-07/66918) и в Стандарте «События после отчетной даты» разработан на основании Закона о бухгалтерском учете, БК РФ, Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора РФ «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности в государственном секторе», утв. Приказом Минфина РФ от 31.12.2016 № 256н. 

· перечень событий после отчетной даты, информация о которых включается в показатели отчетного периода; 

· дата (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты; 

· условия существенности указанных событий при отражении результатов деятельности учреждения; 

· лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после отчетной дата 

В целях применения стандарта: 

· датой подписания отчетности считается дата подписания в установленном порядке полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

· датой принятия отчетности – дата проставления (направления по каналам связи) отметки о принятии отчетности финансовым органом .

Стандартом «События после отчетной даты» установлено, что факты хозяйственной жизни признаются в бухгалтерском учете в момент их возникновения. При этом поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, которые возникли в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.              

К событиям после отчетной даты относятся следующие события. 

	События, подтверждающие условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату 
	События, свидетельствующие об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты 

	– объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; 

– завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства; 

– завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде; 

– получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде; 

– получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату; 

– обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты подписания отчетности; 

– иные события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, и (или) указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату 
	– изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов; 

– принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

– существенное поступление или выбытие активов; 

– пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы; 

– публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений органа, осуществляющего полномочия учредителя, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета; 

– изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

– изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета; 

– начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты; 

– иные события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, и (или) указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты 


Правила отражения событий в учете и отчетности
Отражение событий после отчетной даты в учете и раскрытие информации о них в отчетности должно осуществляться следующим образом. 

	События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату 
	События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты 

	– выполнение записей по счетам бухгалтерского (бюджетного) учета на конец отчетного периода и формирование бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период на основе уточненных данных бухгалтерского учета; 

– уточнение информации об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация раскрывается в пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности 
	– выполнение записей по счетам бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным, в общем порядке; 

– раскрытие информации об указанном событии в пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период. Раскрытию подлежат описание события и оценка последствий его наступления в денежном выражении. Если оценка в денежном выражении не является возможной, факт и причины этого также подлежат раскрытию в пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности 


 Стандартом также предусмотрены определенные правила отражения событий после отчетной даты в учете и отчетности в различных ситуациях. 

	Ситуации 
	Порядок отражения событий 

	В целях соблюдения сроков представления отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании отчетности 
	Описание указанного события и его оценка в денежном выражении приводятся в сопроводительном документе к бухгалтерской (финансовой) отчетности при ее представлении. Отметим, что аналогичные положения закреплены в п. 3 Инструкции № 157н 

	В период между датой подписания отчетности и датой ее принятия получена новая информация о событии после отчетной даты и (или) произошло (выявлено) событие, которое может оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств учреждения 
	Описание события после отчетной даты и его оценка в денежном выражении доводятся до пользователей, которым представляется указанная отчетность 

	Решение о реорганизации или ликвидации (упразднении) учреждения принято в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный период 
	Информация об указанном событии раскрывается в отчетности в порядке, пре​дусмотренном п. 6 Стандарта «События после отчетной даты», то есть по правилам, установленным для отражения событий, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты 


Приложение № 17 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Порядок принятия обязательств

 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

 

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.). 

 

Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным. 

 

Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание/первичный 
учетный документ
	Момент отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по госконтрактам

	1.1
	Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

	– по закупке, извещение о которой не публикуется в ЕИС

	1.1.1
	Заключение контракта (договора) на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком 
	Государственный контракт/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	В сумме заключенного контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	– по закупке, извещение о которой размещается в ЕИС

	1.1.2
	Принятие обязательств в сумме НМЦК
	Извещение о проведении закупки/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата размещения извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по цене, указанной в извещении
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.1.3
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении контракта (договора) 
	Контракт (договор)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания контракта (договора)
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта (договора) с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2
	Обязательства по госконтрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Принятие обязательств в сумме НМЦК при проведении конкурентной закупки
	Извещение о проведении закупки/ Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833)
	Дата размещения извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по максимальной цене, объявленной в документации о закупке – НМЦК (с указанием контрагента «Конкурентная закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении государственного контракта по итогам конкурентной закупки 
	Государственный контракт/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.3
	Уточнение обязательств по контрактам

	1.3.1
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии при заключении госконтракта:
– по результатам конкурентной закупки;
– закупке с едпоставщиком, извещение о которой размещается в ЕИС
	Протокол подведения итогов конкурентной закупки/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	Корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.501.Х3.000

	1.3.2
	Уменьшение принятого обязательства в случае:

– отмены закупки;
– признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки;
– признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений. Протокол 
признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата протокола о признании конкурентной закупки несостоявшейся.

Дата признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Уменьшение ранее принятого обязательства на всю сумму способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.4
	Обязательства по госконтрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Госконтракты, подлежащие исполнению за счет бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году
	Заключенные контракты
	Начало текущего финансового года
	Сумма не исполненных по условиям госконтракта обязательств 
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Расходное расписание 
(ф. 0531722) 
	Начало текущего финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 
	В момент образования 
кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в 
командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых бюджетных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505)руководителем
	Корректировка обязательства: 
при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам (налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога
	На дату образования кредиторской задолженности – ежеквартально, не позднее последнего дня текущего квартала
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов с боров, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с приложением расчетов.

Служебные записки (другие распоряжения руководителя) 
	В момент подписания документа о необходимости платежа
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.3
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.4.
	Публичные нормативные обязательства (социальное обеспечение, пособия)

	2.4.1
	Все виды компенсационных выплат, осуществляемых в адрес физических лиц, – пенсии, пособия и т. д.
	Расчетные ведомости.

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных 
документов, на основании которых осуществляются выплаты)
	На дату образования кредиторской задолженности – дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.5
	Публичные обязательства, не относящиеся к нормативным

	2.5.1
	Социальные выплаты детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, в рамках дополнительных государственных гарантий по социальной поддержке
	Расчетно-платежная ведомость 
	На дату образования кредиторской задолженности
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.5.2
	Выплаты госслужащим, сотрудникам казенных учреждений, военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, учащимся, студентам
	Договор (контракт).

Реестр выплат.

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных 
документов, на основании которых осуществляются выплаты)
	Дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3. Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных трансфертов

	3.1
	Предоставление субсидий:

	3.1.1
	– бюджетным и автономным учреждениям на возмещение нормативных затрат, связанных с выполнением госзадания;– бюджетным и автономным учреждениям, государственным унитарным предприятиям на осуществление капитальных вложений;– иным некоммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями (в т. ч. в виде имущественного взноса в госкорпорации и госкомпании)
	Соглашение о предоставлении субсидии.

Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии
	Сумма заключенных соглашений о предоставлении 
субсидии
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3.1.2
	– бюджетным и автономным учреждениям на иные цели;

– организациям, ИП, гражданам – производителям товаров, работ, услуг (подлежащих исполнению в текущем 
финансовом году)
	Соглашение о предоставлении субсидии.
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии.
	Сумма заключенных договоров (соглашений) о предоставлении субсидии.
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем утвержденных ЛБО на предоставление субсидий в соответствии с нормативно-правовыми актами
	
	

	3.1.3
	Предоставление межбюджетных трансфертов
	Соглашение о предоставлении субсидий, субвенций или иных межбюджетных трансфертов
	Дата подписания соглашения
	Сумма заключенных соглашений
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Соответствующие нормативно-правовые акты
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем бюджетных ассигнований на предоставление обусловленных законом дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов
	
	

	4. Прочие обязательства

	4.1
	Предоставление платежей, взносов, перечислений субъектам международного права
	Договор (соглашение) о 
предоставлении платежей, взносов, перечислений субъектам международного права
	Дата подписания соглашения (договора)
	Сумма заключенных договоров (соглашений)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.2
	Исполнение государственных гарантий без права регрессного требования гаранта к принципалу (уступки прав требования бенефициара к принципалу)
	Договор о предоставлении государственной гарантии
	Дата подписания договора о предоставлении государственной гарантии
	Сумма начисленных обязательств по гарантиям
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.3
	Иные обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Дата подписания (утверждения) соответствующих документов либо дата их представления в бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	5. Отложенные обязательства

	5.1
	Принятие обязательства на сумму созданного резерва
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата расчета резерва, согласно положениям учетной политики
	Сумма оценочного значения, по методу, предусмотренному в учетной политике 
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.2
	Уменьшение размера созданного резерва
	Приказ руководителя. Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата, определенная в приказе об уменьшении размера резерва
	Сумма, на которую будет уменьшен резерв, отражается способом «Красное сторно»
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.3
	Отражение принятого обязательства при осуществлении расходов за счет созданных резервов
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

 
	В момент образования кредиторской задолженности

 
	Сумма принятого обязательства в рамках созданного резерва 

 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.99.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.99.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	5.4
	Скорректирована сумма ЛБО
	
	
	
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.501.93.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.501.93.000

	5.5
	Скорректированы ранее принятые бюджетные обязательства по зарплате – в части отпускных, начисленных за счет резерва на отпуск
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства по отпускным/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

 
	В момент образования кредиторской задолженности по отпускным

 
	Сумма принятого обязательства по отпускным за счет резерва способом «Красное сторно»

 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	…
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

 

 

	№п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по госконтрактам

	1.1
	Оплата госконтрактов на поставку материальных ценностей
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих документов
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата госконтрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Госконтракты на оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура (согласно условиям контракта). Акт оказания услуг
	Дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Госконтракты на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных работ. Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Госконтракты на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных работ (оказанных услуг). Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если госконтрактом предусмотрена выплата аванса
	Госконтракт. Счет на оплату
	Дата, определенная условиями госконтракта
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505).Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3

	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам


	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов. Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290<1>
	КРБ.1.502.12.290<1>

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.4
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	КРБ – 1–17-й разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов.
ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены бюджетной сметой.
<1> В разрезе подстатей КОСГУ.




	
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение № 18 
к Положению об учетной политике  администрации 
муниципального образования «Светогорское городское поселение» 
Выборгского района Ленинградской области
Порядок метода оценки видов имущества и обязательств 

 Метод оценки материальных запасов при их списании. В соответствии с п. 108 Инструкции № 157н выбытие (отпуск) материальных запасов производится в бухгалтерском учете:

- по фактической стоимости каждой единицы 

- по средней фактической стоимости. 

 Метод оценки бланков строгой отчетности. Бланки строгой отчетности, находящиеся на хранении и выдаваемые в рамках хозяйственной деятельности учреждения, учитываются на забалансовом счете 03 в разрезе ответственных за их хранение (выдачу) лиц и мест хранения. (п. 337 Инструкции № 157н)

 – один бланк - один рубль, 

Метод оценки основных средств стоимостью до 10 000 руб. (включительно) в эксплуатации. В соответствии с п. 373 Инструкции № 157н находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно числятся на забалансовом счете 21 

 – по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

1
2

